v Saale Betreuungswerk der
Lebenshilfe

7 : Jena - gemeinniitzige GmbH

Als anerkannter Trager von stationdren und teilstationdren Einrichtungen sowie ambulanten Angeboten der Eingliederungs- und Jugendhilfe férdert und begleitet
die Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinniitzige GmbH Menschen mit Beeintrachtigung. Unser Team von ca. 250 Mitarbeitenden kiimmert sich da-
bei um vielseitige Angebote in allen Lebensbereichen von der Kindheit bis ins Alter.

Werden auch Sie Teil unseres aufgeschlossenen und bunten Teams!

Fiir unsere Verwaltung suchen wir ab sofort einen

Sachbearbeiter Finanzen

(m/w/d) fiir 30 - 38 Std. pro Woche.
Sie bringen mit:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Finanz- bzw. Bilanzbuchalter oder vergleichbare Qualifizierung
Gute Anwenderkenntnisse im Umgang mit DATEV

Kenntnis der deutschen Rechnungslegungsvorschriften

Eine Selbststdandige Arbeitsweise, hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

Organisationstalent, ein ausgepragtes konzeptionelles und analytisches Denken

fundierte EDV-Kenntnisse (MS Office, insbesondere Excel)
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lhre Aufgaben:

5t Betreuung der laufenden Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung
7¢  Monats- und Jahresabschlussarbeiten

7t Buchung aller Geschaftsvorfille, Abstimmung der Konten und Biicher
7t Rechnungspriifung, Kontrolle der offenen Posten

7t Betreuung des Mahnwesens und Sicherstellung der Zahlungsziele

Wir bieten lhnen:

5t Sie sind uns viel wert. Sie erhalten eine attraktive, tarifvertragliche Vergiitung sowie 28 Tage Urlaub.

Sie haben unser Vertrauen. Sie erwartet eine anspruchsvolle und verantwortungsvolle Aufgabe mit Gestaltungs-
spielraum.

Wir kilmmern uns um lhre Zukunft. Wir bieten eine betriebliche Altersvorsorge, regelméaRige Fortbildungsange-
bote sowie weitere Sozialleistungen.

Familienfreundliche Arbeitsplanung und die individuelle Gesundheit liegen uns am Herzen. Wir zahlen Ihnen u.
a. einen Zuschuss zu den Kita-Gebihren und erméglichen Gesundheitsangebote am Arbeitsplatz.

Kommen Sie gut durch Jena und Umgebung. Sie erhalten Gber uns ein vergiinstigtes Jobticket.
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Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
ggf. Arbeits- und Aufenthaltserlaubnis) bevorzugt per E-Mail (PDF mit max. 5 MB).

Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinniitzige GmbH info@sbw-jena.de

Ernst-Haeckel-Platz 2 www.sbw.jena.de
07745 Jena




