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Für unsere Verwaltung suchen wir ab sofort einen 

 

Sachbearbeiter Finanzen 
 
 

(m/w/d) für 30 - 38 Std. pro Woche. 
 

Sie bringen mit: 
 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Finanz- bzw. Bilanzbuchalter oder vergleichbare Qualifizierung 

 Gute Anwenderkenntnisse im Umgang mit DATEV 

 Kenntnis der deutschen Rechnungslegungsvorschriften 

 Eine Selbstständige Arbeitsweise, hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilität 

 Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Organisationstalent, ein ausgeprägtes konzeptionelles und analytisches Denken 

 fundierte EDV-Kenntnisse (MS Office, insbesondere Excel) 

 

Ihre Aufgaben: 
 

 Betreuung der laufenden Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung 

 Monats- und Jahresabschlussarbeiten 

 Buchung aller Geschäftsvorfälle, Abstimmung der Konten und Bücher 

 Rechnungsprüfung, Kontrolle der offenen Posten 

 Betreuung des Mahnwesens und Sicherstellung der Zahlungsziele 

 

Wir bieten Ihnen: 
 

 Sie sind uns viel wert. Sie erhalten eine attraktive, tarifvertragliche Vergütung sowie 28 Tage Urlaub. 

 Sie haben unser Vertrauen. Sie erwartet eine anspruchsvolle und verantwortungsvolle Aufgabe mit Gestaltungs-

spielraum. 

 Wir kümmern uns um Ihre Zukunft. Wir bieten eine betriebliche Altersvorsorge, regelmäßige Fortbildungsange-

bote sowie weitere Sozialleistungen. 

 Familienfreundliche Arbeitsplanung und die individuelle Gesundheit liegen uns am Herzen. Wir zahlen Ihnen u. 

a. einen Zuschuss zu den Kita-Gebühren und ermöglichen Gesundheitsangebote am Arbeitsplatz. 

 Kommen Sie gut durch Jena und Umgebung. Sie erhalten über uns ein vergünstigtes Jobticket. 

 

  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,  

 ggf. Arbeits- und Aufenthaltserlaubnis) bevorzugt per E-Mail (PDF mit max. 5 MB). 

 

Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinnützige GmbH 

Ernst-Haeckel-Platz 2 

07745 Jena 

info@sbw-jena.de 

www.sbw.jena.de 

 


