
 

 
 

Die Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinnützige GmbH ist anerkannter Träger von 
stationären und teilstationären Einrichtungen sowie ambulanten Angeboten der Eingliederungs- 
und Jugendhilfe. Wir fördern und begleiten Menschen mit Behinderung mit vielseitigen Angeboten 
in allen Lebensbereichen von der Kindheit bis ins Alter. 
 
Für unsere Wohnstätte in Kahla suchen wir ab sofort als Elternzeitvertretung eine/n 

 
 

Hausleiter/in 

in Vollzeit für 40 Std. je Woche; in Kombination mit Betreuungsaufgaben. 
 
 
Voraussetzungen: 

 Qualifikation als Heilerziehungspfleger bzw. Fachhochschulabschluss/Bachelor in einer 
sozialpädagogischen Fachrichtung oder vergleichbarer Abschluss und mindestens  
2-jähriger Leitungserfahrung 

 Erfahrung in der Organisation von stationären Wohnangeboten für Menschen mit 
Behinderung 

 Führungsqualitäten wie Durchsetzungsvermögen, Verantwortungsbewusstsein und 
Organisationstalent 

 Belastbarkeit (auch unter Beachtung von tätigkeitsspezifischen Ausnahmesituationen) 

 anwendungsbereites fundiertes Fachwissen, Beherrschung von MS Office, Umgang mit 
Dokumentationssystemen 
 

wesentliche Tätigkeitsschwerpunkte: 

 Verantwortung für alle internen fachlichen und administrativen Abläufe in der 
Wohnstätte (z. B. Dienstplangestaltung) 

 Personalführung, Organisation der Kommunikation im Team, fachliche Anleitung und 
Koordination des Personaleinsatzes 

 Mitarbeit bei konzeptionellen und qualitätssichernden Maßnahmen  

 Zusammenarbeit mit Ämtern und Behörden sowie Angehörigen und gesetzlichen 
Betreuern 

 enge Kooperation mit allen Bereichen des SBW 

 Verantwortung für Gebäude, Inventar und zweckentsprechende Verwendung von 
Budgetmitteln 

 Organisation der Förderplanung und Betreuungsdokumentation sowie 
Abrechnungsvorbereitung 
 

Wir bieten: 
 eine attraktive, tarifvertragliche Vergütung  
 eine anspruchsvolle und verantwortungsvolle Aufgabe mit Gestaltungsspielraum 
 betriebliche Altersvorsorge, regelmäßige Fortbildungsangebote und weitere 

Sozialleistungen 
 
 
Bitte bewerben Sie sich ab sofort, bevorzugt per Mail (PDF, nicht größer als 5 MB). 

 
Die Unterlagen sollten u. a. Anschreiben, Lebenslauf (mit Kontaktdaten: E-Mail & Handynummer), 
Zeugnisse und ein aktuelles, erweitertes Führungszeugnis enthalten. 
 
 
Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinnützige GmbH 
Ernst-Haeckel-Platz 2  www.sbw-jena.de 
07745 Jena info@sbw-jena.de 


